Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 1 114/22) i ¢lanka 15.
Statuta Interpretacijskog centra Vlaski puti, ravnateljica Ustanove dana 02. sije¢nja 2024. godine

donosi:
PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

)
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@)
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)

ureduju se pravila, uvjeti i postupci koji ée provesti Interpretacijski centar Vlaski puti kao javni
narucitelj (u daljnjem tekstu: Narucitelj) radi zakonitog, namjenskog i svrhovitog koristenja
sredstava namijenjenih za nabavu robe, usluga i radova.

Pravilnik se primjenjuje na postupke nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura za koje, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114/22, u daljnjem tekstu:
Zakon), ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave odnosi se na ukupnu vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(u daljnjem tekstu: PDV) te se izracunava na temelju ukupnog iznosa nabave.

Clanak 2.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastanka, nacelo slobode pruzanja usluga, nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti,
nacelo transparentnosti te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave pokreée se pod uvjetom da su u proracunu narucitelja osigurana
financijska sredstva za predmet nabave, u skladu sa planom nabave naruditelja.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.

Prilikom postupka provedbe jednostavne nabave Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere
da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog
natjecanja te osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.



I11. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 5.
(1) Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za prora¢unsku godinu najkasnije 30 dana od dana

donosenja financijskog plana Narucitelja.

(2) Plan nabave je akt kojim se transparentno objavljuje popis svih potreba za nabavom roba, usluga
iradova u tekucoj kalendarskoj godini, ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00
eura.

(3) Plan nabave sadrZi sljedece podatke: redni broj, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
vrstu postupka nabave, vrstu ugovora (ugovor/okvirni sporazum), planirani pocetak nabave,
planirano trajanje, napomene i evidencijski broj nabave.

(4) Plan nabave objavljuje se na sluzbenoj internetskoj stranici Narucitelja te se redovito azurira
prema potrebi. Sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo oznacene i odmah objavljene.

(5) lzmjene i dopune plana nabave provode se na sljedeci nacin:
- izmjene se oznacavaju razli¢itim bojama u odnosu na osnovni plan,
- unose se novi redovi s vidljivim izmjenama,

- uzplan se prilaze legenda koja navodi boje, datum i broj izmjena ili dopuna (prva, druga itd.).

Clanak 6.
(1) Narucitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

(2) U registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00
eura.

(3) Registar ugovora ukljucuje: naziv ugovora, vrijednost ugovora, ime dobavljac¢a, datum sklapanja
ugovora, trajanje ugovora, ostale relevantne informacije.

(4) Registar ugovora i sve njegove izmjene Narucitelj je obvezan objaviti na sluzbenim internetskim
stranicama.

Clanak 7.
(1) Odredbe ovog Pravilnika o planu nabave i registru ugovora ne primjenjuju se na:
- ugovore koji se sklapaju sukladno propisu o javno-privatnom partnerstvu i koncesijama,

« ugovore koji sadrzavaju klasificirane podatke.

IV. PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
(1) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji omogucava
usporedivost ponuda, postujuci uvjete i zahtjeve koje je Narucitelj postavio.

(2) Opis predmeta nabave ne smije biti sastavljen na nacin koji pogoduje odredenom gospodarskom
subjektu ili stvara nepravedne uvjete za druge ponuditelje.
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Opis predmeta nabave ukljucuje tehnicke specifikacije te, prema potrebi, moZe biti dopunjen
dodatnim materijalima kao $to su: nacrti, projektna dokumentacija, crtezi, modeli, uzorciili drugi
relevantni dokumenti.

U opisu predmeta nabave obvezno se navode sve okolnosti znacajne za uspjesnu provedbu
ugovora (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, specifi¢ni zahtjevi vezani uz nacin izvrsenja
predmeta nabave, i slicno) .

U slucajevima kada je opis predmeta nabave funkcionalan, mora biti jasno prepoznatljiva svrha
predmeta nabave, uz jasno postavljene tehnicke, gospodarske, oblikovne i funkcionalne zahtjeve
koji omogucuju pravilno izvrSenje ugovora.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIUEDNOSTI MANIJE OD 2.650,00 EURA
Clanak 9.

Nabavu roba, usluga i radova cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 (bez PDV-a) eura
Narucitelj nije duzan provoditi sukladno odredbama o javnoj nabavi.

Postupak nabave robe, usluga i radova do vrijednosti od 2.650,00 eura provodi se izdavanjem
narudzbenice te se ne primjenjuju odredbe ovog Pravilnika.

NarudZbenica sadrZi najmanje podatke narucitelja i isporucitelja (naziv, adresa i OIB), redni broj,
datum, predmet nabave, jedinicu mjere, koli¢inu, jedini¢énu cijene te ukupnu cijenu.
NarudZbenica moZe sadrZavati i rok isporuke, rok pladanja i druge bitne elemente za izvrSenje
ugovornog odnosa.

NarudZbenicu potpisuje ravnatel;.
Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi racunovodstvo.

Ugovor sadrzi podatke o ugovornim strankama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora,
predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

Ugovor potpisuje Ravnatelj.

POKRETANIJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA, ODNOSNO MANJE OD
66.360,00 EURA

Clanak 10.

Za nabavu roba i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja
od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove,
Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave upudivanjem poziva za dostavu ponude na
adrese najmanje 2 (dvama) gospodarska subjekta, ako na trZiStu postoje dva potencijalna
gospodarska subjekta u opsegu obuhvaéenim pozivom za dostavu ponude ili objavom javnog
poziva za dostavu ponude na sluzbenim internet stranicama Narucitelja.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, mozZe se zatraziti jedna ponuda u slucaju:



- nabave usluge od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozii sl.);

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima;

- kada zbog umijetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava na temelju
posebnih Zakona i drugih propisa

- nabava zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
usluga obrazovanja i usavrSavanja, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih
usluga i usluga cateringa;

- kada se radi o uslugama izrade potrebne dokumentacije (projekti, geodetski elaborati,
konzervatorski elaborati, razna istraZivanja i sl.) i/ili radovima u zonama i/ili na pojedinacnim
gradevinama koji su zasti¢eni po bilo kojoj osnovi

- kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije pristigla niti jedan ponuda

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje
ugovora;

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢l. 10. pokrece se Odlukom o pocetku postupka jednostavne
nabave.

(2) Odluku o pocetku postupka nabave donosi ravnatelj.

(3) Odluka o pocetku postupka nabave sadrZi najmanje odredbe o predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave te naziv i sjediste gospodarskog subjekta kojem se upucuje poziv za dostavu
ponude.

(4) Odlukom iz prethodnog stavka ravnatelj imenuje najmanje dvije (2) osobe (u daljnjem tekstu:
Stru¢no povjerenstvo) za provodenje postupka nabave.

Clanak 12.

(1) Strucno povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave ima sljedece obveze i ovlasti:

- Priprema postupka jednostavne nabave (istraZivanje trZista, dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, izrada tehnickih i drugih specifikacija predmeta nabave, sastavljanje potrebne
dokumentacije, ukljucujuéi akte za prikupljanje ponuda, ponudbene troskovnike i druge relevantne
dokumente).

- Provedba postupka jednostavne nabave (slanje ili objava poziva za dostavu ponuda na dokaziv
nacin, zaprimanje i otvaranje pristiglih ponuda, ocjenjivanje i rangiranje ponuda prema kriterijima
za odabir navedenim u dokumentaciji ili pozivu, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, predlaganje odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja postupka osobe ovlastenoj za
zastupanje Narucitelja).
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Clanak 13.

Poziv na dostavu ponude iz €¢1.10. ovog Pravilnika minimalno sadrzava podatke o Narucitelju,
naziv i opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije/troskovnik/opis usluge (ovisno o predmetu
nabave), procijenjenu vrijednost predmeta nabave, kriterije za odabir ponude (ekonomski
najpovoljnija ponuda ili najniza cijena), uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekt treba ispuniti
(ako se trazi), rok za dostavu ponude, nacin dostave ponude, adresu na koju se ponude
dostavljaju, osobu za kontakt, broj telefona/mobitela ili adresu elektronicke poste i druge
potrebne elemente prema procijeni Narucitelja.

Stru¢no povjerenstvo mozZe u pozivu za dostavu ponude od gospodarskih subjekta traZziti
odredena jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti i
dr.) ovisno o sloZzenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti.

Stru¢no povjerenstvo moze u pozivu za dostavu ponude odrediti razloge iskljucenja i uvjete
sposobnosti gospodarskog subjekta, kao npr. uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, uvjete ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i stru¢ne sposobnosti
gospodarskog subjekta.

Pri odredivanju razloga iskljucenja i uvjeta sposobnosti iz st.3. ovog ¢lanka na odgovarajudi nacin
primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16, 114/22).

Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku, izuzev jamstava, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave. Ponuditelj je duZzan dostaviti originalne dokumente na uvid, ako narucitelj
to zatrazi.

Poziv za dostavu ponude dostavlja se na nacin koji omogucava dokazivanje da je isti dostavljen
gospodarskom subjektu (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet) dana
od slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluc¢aju Zurne nabave.

VIl. PONUDA

Clanak 14.
Ponuda je izjava volje ponuditelja, u pisanom obliku, da ée isporuditi robu, pruZziti usluge ili izvesti
radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Priizradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude te
ne smije mijenjati niti nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

Naruditelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane pozivom na
dostavu ponuda.

Ponuda obvezno sadrii:
popunjeni ponudbeni list

popunjeni troskovnik,



- jamstvo za ozbiljnost ponude te ostalo Sto je trazeno u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, u skladu sa pozivom na dostavu
ponuda.

VIIl. OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 15.

(1) Pristigle ponude ne otvaraju se i ne ocjenjuju se do isteka poziva za dostavu ponude.

(2) Iznimno, kod dostave elektronickim putem, pristigla ponuda se arhivira s ostalim pristiglim
ponudama.

(3) Nakon isteka roka za dostavu ponude, najmanje dva ¢lana Stru¢nog povjerenstva otvaraju
pristigle ponude.

(4) Kod postupka javne nabave otvaranje ponuda nije javno.

(5) Nakon otvaranja ponuda, Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta
i zahtjeva iz poziva za dostavu ponude, o ¢emu sastavlja zapisnik.

(6) zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude kojeg sastavlja Stru¢no povjerenstvo mora
sadrzavati najmanje: podatke o Narucitelju, podatke o gospodarskim subjektima, naziv predmeta
nabave, cijenu svih pristiglih ponuda unutar roka za dostavu, podatke o odabranom
gospodarskom subjektu, razloge odabira sukladno kriteriju za odabir i razloge za odbijanje,
odnosno za ponistenje postupka jednostavne nabave, prijedlog odgovornoj osobi za zastupanje
Narucitelja za dono$enje Odluke o odabiru/ponistenju.

(7) Stru¢no povjerenstvo moze nakon rangiranja ponuda od odabranog gospodarskog subjekta
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenta (potvrde, isprave,
izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZzeni pozivom za dostavu ponude, a koje izdaju nadlezna tijela.

(8) Zzapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva
Narucitelja.

IX. ODLUKA O ODABIRU/ PONISTENJU
Clanak 16.

(1) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Narucitelja.

(2) Odluka o odabiru sadrZi najmanje sljedeée podatke: podatke o Naruditelju, podatke o predmetu
nabave, podatke o odabranom gospodarskom subjektu, cijenu odabrane ponude sa i bez PDV-a.

(3) Ovisno o vrsti predmeta nabave, Narucitelj ¢e po donosenju Odluke o odabiru, odabranom
gospodarskom subjektu nabavljenu robu, radove ili uslugu podmiriti po racunu — izdavanjem
narudzbenice ili ¢e s njim sklopiti ugovor.

(4) Odluku o odabiru/ponistenju temeljem Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuje
odgovorna osoba Narucitelja.

(5) Odluku o odabiru/ponistenju zajedno sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude
dostavlja se svim gospodarskim subjektima u postupku na nacin koji omogudéava dokazivanje da
je isti dostavljen gospodarskom subjektu (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, i dr.).
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Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodio objavom poziva za dostavu ponude na
sluzbenim stranicama Narucitelja tada se Odluka o odabiru/ponistenju zajedno sa Zapisnikom o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda objavljuje na sluzbenoj stranici Naruditelja.

X. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 17.

Postupak nabave ponistiti ¢e se ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete poziva za dostavu ponuda, odnosno
ako je cijena pristigle ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu.

Iznimno, Narucitelj moZe i iz drugih opravdanih razloga, ovisno o okolnostima i predmetu nabave,
ponistiti postupak.

XI. ROK MIROVANJA | ZALBA

Clanak 18.

(1) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Clanak 19.

(2) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja, Zalba
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nije dopustena.

XIl. 1ZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 20.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i
odabranom valjanom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Naruditelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja
pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

XIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj ploci Interpretacijskog
centra Vlaski puti i mreznim stranicama ustanove.



(2) Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi i mreznim stranicama Interpretacijskog centra Vlaski
puti dana 02. sijecnja 2024. godine.

KLASA: 030-01/25-01/03
URBROJ: 2144/4-58-03-25-1
Susnjevica, 02. sijecanj 2024.
Ravnateljica:

Viviana Brkarié, mag.oec.



